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Beispiel Kostenrechnung bezahlte vereinseigene 
Geschäftsstelle 
 
 

Beschreibung Kosten / Monat 

Büromiete CHF 500.- 

Nebenkosten  
(10% der Büromiete) 

CHF 50.- 

Anstellung Sekretär/in  
(Annahme: Anwesenheit 5h pro Woche & Stundenlohn CHF 25.-) 
Zuzüglich Sozialversicherungen 

CHF 500.- 
 

CHF 50.- 

Softwarekosten CHF 100.- 

Telefon & Internet CHF 80.- 

Unterhalt Räumlichkeiten CHF 50.- 

Versicherungen  
(Sachversicherungen Räumlichkeiten) 

CHF 40.- 

Abschreibung Inventar 
(IT-Infrastruktur, Möbel, etc. 
Annahme: Abschreibung über 8 Jahre) 

CHF 30.- 

Total pro Monat CHF 1'400.- 
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